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De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato

y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura No.00122 Serie A"

Actividades Realizadas

a} Brindar apoy6 en la creacion, alimentacion y actualizacién de la base de datos
del personal activo y de baja.

b) Apoyar en ia realizacion de la calendarizacion para la actualizacion de |a base de
datos de las diferentes dependencias de la direccion.

C) Brindar apoyé para ia ubicacién de los expedientes segtn sean requeridos para
los distintos tramites de la Delegacién de Recursos Humanos.

d) "'Apoyar'las otras aréas de trabajo que conforman’la Delegacin de Recursos

Humanos.
e) Brindar apoyé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el
persona! contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornal® {Personal por

« planilaylodestajo). « ¢ : 4 . & § 3 T 4 o g g

f)  Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del
personal y archivadores.

g) Ofras actividades que le sean asignadas en la Delegacién de Recursos
Humanos.
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Administrativo por Servicios Técnicos No. 493-2019, Aprobado mediante ef
‘Acuerdo Ministerial No. 7-2019, correspondiente al mes de Mayo del presente afio,




--Resufl_ia’tf__cjs_a_Obtenidos

a) Se.-ab'oyc': en la-elaboracién de oficios y con‘ocifnientos de gafetes institucionales
del-personal-de nyevo ingreso de la Direccion General de las Artes, contratados
en el mes de mayo.

b) Se'apoyb en la entrega de expedientes de servidores activos y de baja-4 los
. ahélistas. para sus.diferentes gestiones en la Delegacién de Recursos Humanos. .~

c) S:é-éiboyé.en,-el requerimiento de entrega de expedientes originales del Centro - R
_.qpltura_L-Miguel_-ﬁngeLAsturgas a solicitud de'la Direccién de Auditoria Interma. Ty L

d) Se apoyo en el archivo de Actualizaciones de Datos de la Direccién de
Formacion Artistica { Escuelas, Academias, Conservatorios) de la Direccién
General.de las Artes. ‘

e} Se-apoyté en la ubicacion del numero de Probidad de varios servidores del
renglon 021 “Personal Supernumerario” de la Direccion General de las Artes.

f) . Se apoyd en la verificacion del pago del bono pacto del renglén 021 “Personal
Supernumerario” de la Direccién General de las Artes.
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g) Se dpoyé en el archivo de varios documentos que conforman el expediente de
servidores del renglén 021 “Personal Supernumerario” de los cuales los puestos
se-encontraban desfinanciados y fueron contratados durante el mes de abril del
presente afo.

.. h) . Se:apoyo en la. distribucion de. nominas .a los diferentes. centros- de- costos

correspondiente a los meses de marzo y abril 2019 de la Direccion General de
las Artes.

£ 1) ¢ Se;apoyd en gl cotgjo de la;nomina del;bono pacto-de} rengloni031Jornales" de ; 4
- la-Direccién General de las Artes. -

1) Se apoyé en el escaneo de informes y facturas correspondiente al mes de abril _
2019 del renglén 029 “Otras Renumeraciones del Personal Temporal”

Subi-Delegada de Recursos Humanos
Dracidn General de las firtes
swwisterio de Cultura y weportes
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